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２つのOffice 365
• 研究用（教員用） xxxxxxxx@cc.saga-u.ac.jp
• 教育用（学生用） xxxxxxxx@edu.cc.saga-u.ac.jp

• 研究用（教員用）アカウント（@cc.saga-u.ac.jp）で録画・アップロードしたファイル
は、教育用（学生用）アカウント（@edu.cc.saga-u.ac.jp ）からはアクセスできない。
その逆も同様。

• 授業用動画をアップロードする場合は、教育用（学生用） Office 365にサインイン（ロ
グイン）して、動画をアップロード

• アカウントの使い分けは、異なるブラウザを使うとミスが少なくなる
例︓研究用（教員用）のサインイン（ログイン）はChrome、教育用（学生用）の

サインイン（ログイン）はEdge



学生用アカウントでのログイン

•総合情報基盤センター
https://www.cc.saga-u.ac.jp/

Office 365
ポータル

をクリック



教育用（学生用）Office 365

•教育用（学生用）Office 365にサインイン（ログイン）
• 以下のメールアドレスでサインイン
xxxxxxxx@edu.cc.saga-u.ac.jp
• パスワードは同じ
• 多要素認証設定が必要



教育用Office 365

•Streamを選択

Streamをクリック

Streamのアイコンが見えない場合は、すべてのアプリを
クリック⇒表示されたStreamを選択



チャンネル作成
チャンネル＝科目のフォルダ



教育用Office 365 Stream

•開講する科目ごとにチャンネルを作成

チャンネル
をクリック

マイコンテンツ
をクリック

チャンネル＝科目用のフォルダ



教育用Office 365 Stream チャンネル作成

•「新しいチャンネルの作成」をクリック



教育用Office 365 Stream チャンネル作成

•チャンネル名（科目名）と、その説明を⼊⼒

チャンネル名と説明を⼊⼒

チャンネルアクセスを
会社のチャンネルに設定

作成
をクリック



動画のアップロード



教育用Office 365 Stream 動画アップロード

•動画アップロード先のチャンネル（フォルダ）を選択

アップロード先の
チャンネル名
をクリック



教育用Office 365 Stream 動画アップロード

•ドラッグ＆ドロップでアップロード

ドラッグ＆ドロップ



教育用Office 365 Stream 動画設定

•Stream 動画の設定
•「詳細」タブの設定
•名前
•講義の説明
•動画の言語



教育用Office 365 Stream 動画設定

•Stream 動画の設定
•「アクセス許可」タブの設定
•社内の全員にこの動画の…

にチェックを⼊れる
•このチェックを外すと、チャ
ンネルから消えるので外さな
いこと



教育用Office 365 Stream 動画設定

•Stream 動画の設定
•「アクセス許可」タブの設定
•共有する相手をマイグループ
にして、右側のテキストボッ
クスに科目名を⼊れ、表示さ
れた科目の中でこの動画を共
有するものを選択



教育用Office 365 Stream 動画設定

•Stream 動画の設定
•「アクセス許可」タブの設定
•共有する相手を選択したら
セッションを表示するユー
ザーに科目名が追加される
•表示のチェックは、外さない
こと



教育用Office 365 Stream 動画設定

•Stream 動画の設定
•「オプション」タブの設定
•ユーザーとコメント
どちらもオフ
•字幕ファイルの自動生成に
チェックを⼊れる

公開をクリック



教育用Office 365 Stream 動画設定

•Stream 動画の設定完了

ボタンが発⾏済みとなり
「更新プログラムが保存されました」

と表示されるまで待つ



アップロード済み動画の設定変更



教育用Office 365 Stream 動画設定

•Stream アップロード後の設定変更

共有する動画の
鉛筆マーク
をクリック



教育用Office 365 Stream 動画設定

•Stream 動画の設定変更

オプションの
設定変更

詳細の
設定変更



教育用Office 365 Stream 動画設定

•Stream 動画の設定変更

科目を履修している学生のみに表示さ
せたい場合は、共有する相手をマイグ
ループにして、右側のテキストボック
スに科目名を⼊れ、表示された科目の
中でこの動画を共有するものを選択



教育用Office 365 Stream 動画設定

•Stream 動画の設定変更

共有する相手を選択したらセッ
ションを表示するユーザーに科目
名が追加される
表示のチェックは、外さないこと

設定が終わったら、「適用」
ボタンをクリック



アップロード済み動画の共有
チャンネルを共有



教育用Office 365 Stream 動画共有

•Stream アップロード動画の共有

チャンネル
をクリック

マイコンテンツ
をクリック



教育用Office 365 Stream 動画共有

•チャンネル（フォルダ）の共有【推奨】
チャンネル＝科目用のフォルダ

学生に共有する科目のチャンネ
ルの右下隅の「…」をクリック

表示されたメニューの「共有」
をクリック



教育用Office 365 Stream 動画共有

•チャンネルへの直接リンクに表示された
URLをコピー
•コピーしたリンクURL
を学習者へ伝える
•ライブキャンパスから
の通知を推奨

伝え終わったら
閉じるをクリック



教育用Office 365 Stream 動画共有

•特定の動画を共有する場合
•動画が保存されているチャンネル（フォルダ）を選択

チャンネル名
をクリック



アップロード済み動画の共有
動画ファイルを共有



教育用Office 365 Stream 動画共有

•Stream 共有用リンクの作成
共有する動画の

…
をクリック

共有
をクリック



教育用Office 365 Stream 動画共有

•ビデオへの直接リンクに表示されたURL
をコピー
•コピーしたリンクURL
を学習者へ伝える
•ライブキャンパスから
の通知を推奨

伝え終わったら
閉じるをクリック



共有の確認
卒研生、院生、研究生など依頼可能な学生にリンクを送り、視聴できるか
確認してもらうことで、履修学生が⾒ることができるかを確認


