
Webexによる講義録画
（準備編）

全学教育機構



Webexにアクセス
• 佐賀大学用Webexにアクセス
• https://saga-univ.webex.com/

• 「サインイン」をクリック

クリック



Webexにサインイン
1. メールアドレス

（xxxxx@cc.saga-u.ac.jp）
を⼊⼒

2. 「次へ」をクリック

3. パスワードを⼊⼒

4. 「サインイン」をクリック



パーソナル会議室で
ミーティングを開始
1. 「ミーティングを開始す

る」をクリック
2. 「ミーティングを開始」を

クリック

アプリのダウンロード／インストールを求められる場合があります。
指示に従って、ダウンロード／インストールを⾏ってください。



ミーティング開始画面



マイク・スピーカー／カメラ
の選択（ミーティング開始前）
マイク・スピーカーの選択 カメラの選択

1. Vボタンをクリック
2. メニューが表示される
3. 使用するマイクとスピーカー

を選択（チェックマークが付
いているものが選択中）

1. Vボタンをクリック
2. メニューが表示される
3. 使用するカメラを選択

（チェックマークが付い
ているものが選択中）

複数のカメラが接続されている場合



マイク・スピーカーの設定
（ミーティング開始前）

1. 「スピーカーとマイクをテス
トする」ボタンをクリック

設定画面が表示される

2. 「出⼒値」
を調整

3. 「出⼒レベ
ル」の振れ
方・デバイ
スの⾳量に
より、適切
な値に設定

4. 「⼊⼒値」を調整
5. 「⼊⼒レベル」の振れ方によ

り、適切な値に設定



Webex基本画面
• カメラ映像無し • カメラ映像有り

カメラ︓ONの状態（表示はビデオの停止）/OFF（表示はビデオの開始）

マイク︓ONの状態（表示はミュート）/OFFの状態（表示はミュート解除）



マイク／スピーカーの調整
（ミーティング開始後）
1. Vボタンをクリック
2. 表示されたメニューの「設

定」をクリック

3. デバイスの選択で接続され
ている（使用する）機器を
選択

4. 「出⼒値」を調整
5. 「出⼒レベル」の振れ方・デバイスの⾳量により、

適切な値に設定
6. 「⼊⼒値」を調整
7. 「⼊⼒レベル」の振れ方により、適切な値に設定



カメラの調整
（ミーティング開始後）
1. Vボタンをクリック
2. 表示されたメニューの「設

定」をクリック

3. デバイスの選択で接続され
ている（使用する）機器を
選択

4. 映り具合を確認



カメラの調整︓バーチャル背景
（ミーティング開始後）
5. 「バーチャル背景を変更」

の右にあるVボタンをクリッ
ク

6. バーチャル背景を変更

• 「ぼかし」をクリックすると、背景をぼかすことが可能（完璧
ではない）

• 板書を映す場合は、「なし」を選択


