
Webexを使った
オンライン講義の開き方

（初級）
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始める前に

クリック

1. このメールの「Activate」から
パスワード等を設定しておいて
ください。

2. 受講生のメールアドレス（学籍
番号@edu.cc.saga-u.ac.jp）を
確認しておいてください。
・履修者名簿等から推測できると思
います。
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Webexのサイトに行く

①クリック

②クリック

③クリック
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1. Google等で「webex」のサイトを
検索してください①。

2. Webexサイトでミーティングにサイ
ンインしてください②③。



サインイン

①クリック
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1. Webexサイトで
ミーティングにサ
インインしてくだ
さい①。



サインイン

②クリック

①入力

④クリック

③入力
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1. メールアドレス
________@cc.saga-u.ac.jpを
使ってサインインしてください。



授業の予定を作る。 6

この様な画面が出てきます。



始める前に

①クリック
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②クリック

ダウンロードをクリック
して①、デスクトップア
プリをダウンロードして
ください②。



始める前に

①クリック
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③クリック

ダウンロードをクリックして①、スクロールして下に移動すると、モバイルアプリ
も②、ブラウザの拡張機能もダウンロードできます③。

②クリック



授業の予定を作る。

クリック
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1. 「スケジュールする」
をクリックしてくださ
い。



授業の予定を作る。

①講義名を記入

②クリック

④クリック

③講義日時と時間を入力
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1. 「ミーティングの議
題」に講義名を入力し
てください①。

2. 「日時」をクリックし
て②、講義日時と時間
を入力して③、「完
了」をクリックしてく
ださい④。



メールアドレスを入れて招待者を決めます。

①招待者の
メールアドレス記入
↓
「Enter」
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1. 出席者の欄に、招待する学生のメールアドレス「学籍番号@edu.cc.saga-u.ac.jp 」を
入力して「enter」を押すと①、招待者名が表示されます②。

②招待者が表示される。



招待者を学内者だけに限定します。

①クリック

②クリック
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1. ①②をクリックしてく
ださい。



招待者を学内者だけに限定します。
①チェック（大学のアドレスがないと見れないようになります。）

②チェック（講義が録画できるので、チェックしてもいいかもしれません。）

③クリック
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最後に「スケジュールす
る」をクリックして予約完
了です③。



ミーティングを開始する。

①クリック

②クリック
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1. 上の図の様なサイトが表示されます
ので、「ミーティングを開始」を押
してください①②。



画面上の様々な機能

マイク
ON/OFF

カメラ
ON/OFF

画面共有
ON/OFF

録画
ON/OFF

参加者
表示

チャット
ON/OFF

その他
機能

ミーティング
終了
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画面上の様々な機能（出席者の表示）

①クリック

参加者の名前が表示されます。
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1. ①をクリックする事で（青色に変わ
ります。）右の欄に先生の名前と参
加者の名前が表示されます。（学籍
番号の場合もあります。）



画面上の様々な機能（画面の共有）

①クリック

②クリック

④共有したい
ソフト画面を
クリック

③クリック

⑤クリック
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1. パソコンで共有したいファ
イルをソフト等で開いてお
いてください。

2. ①から⑤の手順で学生と画
面を共有できます。

プレゼンテーションモードでも大丈夫です。



画面共有を終了する。１ 18

①クリック
1. 共有の停止ボタンで、学生と
の画面共有が終了します①。



画面共有を終了する。２ 19
①クリック

②クリック

1. ①をクリックしてから、共有の停止ボ
タンで、学生との画面共有が終了しま
す①②。



ミーティングを終了する。

クリック

クリック

クリック
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