
を使った
オンライン講義の事前準備



始める前に

クリック

1. このメールの「Activate」からパ

スワード等を設定しておいてく
ださい。

2. 受講生のメールアドレス（学籍
番号@edu.cc.saga-u.ac.jp）を確認
しておいてください。

・履修者名簿等から推測できると思
います。
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のサイトに行く

①クリック

②クリック

③クリック

3
1. Google等で「Webex」のサイトを検索

してください①。

2. Webexサイトで「ミーティング」にサ
インインしてください②③。



サインイン

②クリック

①入力

④クリック

③入力
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1. メールアドレス
________@cc.saga-u.ac.jpを使っ
てサインインしてください。



授業の予定を作る。 5

この様な画面が出てきます。



始める前に

①クリック

6

②クリック

ダウンロードをクリック
して①、デスクトップア
プリをダウンロードして
ください②。



始める前に 7

②クリック

スクロールして下に移動して、ブラウザの拡張機能もダウンロードしてください②。



始める前に 8
①クリック

ブラウザにWebexの拡張機能を追
加してください①②。

②クリック



招待者のメールアドレスを
の連絡先に登録する。



大人数の招待者リストを作る 10

①クリック

1. エクセル等でコンマ区切りの受講者リストを作
成してください。

2. 教員名→自分の連絡先をクリックしてください
①②、連絡先が表示されます。

1. 受講者リストのアップロード１

②クリック



大人数の招待者リストを作る 11
1. インポートをクリックしてくださ

い①。

2. ファイル選択をクリックしてくだ
さい②。

1. 受講者リストのアップロード２

①クリック

②クリック



大人数の招待者リストを作る 12

1. カンマ区切りのcsvファイルを選

択してください①②。インポー
トをクリックしてください①。

2. ファイル選択をクリックしてく
ださい②。

3. インポートをクリックしてくだ
さい。

4. 送信をクリックしてください④。

1. 受講者リストのアップロード３

③クリック

①クリック

②クリック

④クリック



大人数の招待者リストを作る 13
1. 受講者リストのアップロード４

連絡先が登録されました。



を使った
オンライン講義の開き方

（中級編）



サイトに行く 15

①クリック

②クリック

画面のサイズで表示が異なります。
①もしくは②をクリックして、Webex Eventに
入ってください。



サイトに行く 16

①クリック

「イベントのスケジュール」をクリックして、
イベントの設定と予約を始めましょう①。

教員名



の予約をする。 17

①講義名を入れてください。

②講義の開始時間と継続時間を設定
してください。

教員名

1. 講義名をイベント名の
欄に記入してくだい①。

2. 講義の日時と時間を入
力してください②。



の予約をする。 18

①講義名を入れてください。

②講義の開始時間と継続時間を設定
してください。①Eventに参加できる人を限定し、招待します。

教員名

1. 「招待者リストを作成」をク
リックして、招待する人を決
めましょう。①。



の予約をする。 19
1. 招待したい人の情報を入れ

て①、「招待者リストに追
加」をクリックして下さい
②。

2. 「招待したい人をチェッ
ク」をクリックして、招待
者を確定してください③。

3. 「招待」をクリックして下
さい④。

④クリック

①この欄に入力してください。

②クリック

③
招
待
し
た
い
人
を
チ
ェ
ッ
ク



の予約をする。 20

招待メールが送られる人の一覧を確認します。

教員名

①クリック

「 OK」をクリックして、
講義の予約を確認します①。



の予約をする。 21

①クリック

1. 「イベントをスケジュール」をクリックして、講義の予約を確定します①。

教員名



の予約をする。 22

②クリック

1. 招待人を選択して下さい①。
2. 「今すぐ送信」をクリックして招待メールを送信して下さい。

①招待メールを送りたい人を選択して下さい。

教員名



を始める。 23

①クリック

②クリック

教員名

教員名



をスタートさせる。 24

①クリック ②クリック

1. 画面に現れる「Start Event」をクリックしてEventを開始します①。
2. 先生のメールアドレスに送信されるメールからも開始できます②。



画面上の様々な機能

マイク
ON/OFF

カメラ
ON/OFF

画面共有
ON/OFF

録画
ON/OFF

参加者
表示

チャット
ON/OFF

その他
機能

ミーティング
終了
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参加者を確認する。 26

①クリック

②クリック

1. 参加者ボタンを押して①、

2. 「出席者リスト」をクリックする
と②、すべての参加者リストが表
示されます。

②表示される。



の画面 27

教員名

教員名

挙手した学生名

1. 挙手した人はリストに上
がってきます。

2. 挙手をやめるとリストから
いなくなります。

3. マイクマークをクリックし
た学生とのみ直接会話がで
きます。①

挙手した学生名

①クリック



の画面 28

①クリック

教員名

1. 「参加者」をクリックして、「全てミュート」
をクリックすると参加者全員のマイクを着るこ
とができます①。


