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Live Campusへアクセスする

①

②
③

佐賀大学HPを開く
↓
１．【附属・研究施設等】①
↓
２．【教育・研究・学生支援等機関】②
↓
３．【総合情報基盤センター】③
↓
４．Live Campus（教務システム）④
↓
５．【教員の方はこちら】⑤
↓
６．【ログイン】⑥
↓
７． IDとパスワードを入力してログイン⑦
↓ ＊学外からのアクセスの場合
８．ワンタイムパスワードの入力⑧
↓
９． Live Campusへ⑨



Live Campusへアクセスする
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Live Campusへアクセスする
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佐賀大学HPを開く
↓
１．【附属・研究施設等】①
↓
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Live Campusへアクセスする

⑥

⑦⑧

⑨
＞目次へ戻る



Live Campusから履修者名簿をダウンロードする
①１．Live Campus【教務・就職・・・へはこちら】①

↓
２．【教務（履修・成績等】を選択②
↓
３．【履修者名簿の参照】を選択③
↓
４．名簿をダウンロードする授業科目を選択④
↓
５．通知したい学生を選択⑤
↓
６．登録する⑥

②

④ ③



Live Campusから履修者名簿をダウンロードする
１．Live Campus【教務・就職・・・へはこちら】①
↓
２．【教務（履修・成績等】を選択②
↓
３．【履修者名簿の参照】を選択③
↓
４．名簿をダウンロードする授業科目を選択④
↓
５．【Excel出力】を選択⑤
↓
６．ダウンロードされたファイルを確認する⑥
＊ファイルのダウンロード先は、それぞれのPCで設定
されているフォルダです。
＊ファイル名は、【meibo_______】です。

⑤

⑥



Excelで履修者名簿を編集する
①

③-1②-1

②-2 ③-2

１．履修者名簿を開く①
↓
２．授業名と学生氏名を結合②-1,2
↓
３．学籍番号とドメイン名を結合③-1,2
↓
４．テンプレートファイルに作成したデータを貼り付ける

②-1：セルK4に授業名称を入力します。＊授業名が長い場合は略しましょう。
②-2：セルK6に=$K$4&G6と入力します。（ex.学生氏名が佐大太郎の場合、【●●学佐大太郎】と表示されます。）
＊授業名と学籍番号の間にスペースを空けたい場合はアンダーバー「_」を加えてもよいかもしれません。
③-1：セルL4で右クリックし、【セルの書式】から【文字列】を選択した上で、セルに@edu.cc.saga-u.ac.jpと入力します。
③-2：セルL6に=E6&$L$4と入力します。（ex.学籍番号が12345678の場合、【12345678@edu.cc.saga-u.ac.jp】と表示されます。）



Excelで履修者名簿を編集する

④

１．履修者名簿を開く①
↓
２．授業名と学生氏名を結合②-1,2
↓
３．学籍番号とドメイン名を結合③-1,2
↓
４．テンプレートファイルに作成したデータを貼り付ける

④：作成したデータをテンプレートファイルに張り付けると
＃REF!とエラー表示が出るので、【Ctrl】キーを押して、値の
貼り付け【値（V）】を選択します。
＊テンプレートファイルは「オンライン授業ポータル（佐賀大学）」
http://www.oge.saga-u.ac.jp/online/に「Webex名簿テンプレート」として
掲載されています。

OnePoint!
テンプレートファイルを活用せず、
セルA1：C2までを緑枠内と同様に記
述しても構いません。ただし、その
場合は、ファイルを保存する際に、
CSVで保存する必要があります。

http://www.oge.saga-u.ac.jp/online/


Webexに履修者名簿を登録する
１．Webexマイページより【自分の連絡先】にアクセスする①
↓
２．マイWebex連絡先より【インポート】にアクセスする②
↓
３．ファイルをインポートする③
↓
４．プレビューを確認し、確定する④

①



Webexに履修者名簿を登録する
１．Webexマイページより【自分の連絡先】にアクセスする①
↓
２．マイWebex連絡先より【インポート】にアクセスする②
↓
３．ファイルをインポートする③
↓
４．プレビューを確認し、確定する④ ②

③ ③：【ファイルを選択】から作成した名簿
ファイルを選択します。また、区切り記号を
【カンマ】にチェックし、インポートを押下
します。



Webexに履修者名簿を登録する
１．Webexマイページより【自分の連絡先】にアクセスする①
↓
２．マイWebex連絡先より【インポート】にアクセスする②
↓
３．ファイルをインポートする③
↓
４．プレビューを確認し、確定する④

④
④：リストを確認し、間違いがなければ、送
信を押下する。登録されると、左図のように
登録されている連絡先一覧に表示されます。
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